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Guatemala 30 de Abril 2013
Informe 04-2013

Licenciada Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada: Viceministra Chan

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades

mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios técnico
Profesionales Ndmero 360-2013 aprobado mediante el Acuerdo ministerial NGmero 27-2013
correspondiente al mes de abril  del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando la factura serie “B” y correlativo 0048

ACTIVIDADES REALIZADAS:

¢ Apoyando al departamento de Monumentos Prehispanicos y Coloniales area de recepcion.
e Seentendi6 a 27 visitantes en el Centro de Documentacion del Demopre.

e Seingresaron 10 informes de Proyecto Arqueoldgicos y 6 CD

e Seinventariaron estanterias
e Se arreglo la biblioteca

RESULTADOS OBTENIDOS

e Ordenamiento de Documentos.

e Durante el mes de Diciembre recibir papeleriay ingresar la a la base de datos extero y interno,
archivar, atender al Plblico, contestar la planta
Telefonica.

e Se atendio a los visitante e manera profesional
Para tener una mejor consulta al plblico

e Mas facil la busqueda y rapida

e Para que tenga una mejor presentacion la biblioteca
para cuando venga consultar
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